Пример справки с места работы:

На бланке предприятия!

Название компании, предприятия с реквизитами

№ 07/05/07                                                                                                     г.Киев

Справка

    Дана Семенову Игорю Борисовичу  в том, что он действительно занимает должность менеджера по продажам с 05.07.2000 согласно Приказа №__ от 05.07.2000

  На время предоставления отпуска с 23.09-23.08.2012 заработная плата и рабочее место за Семеновым И.Б. сохраняются.

Заработная плата (таблица с разбивкой за 6 мес.):

Справка дана для предъявления по месту требования

Директор                         (подпись)                                      Петрович С.В.

Гл.бухгалтер                    (подпись)                                      Виртюк О.О.
                                  (оригинал печати)
 

